
TABLA N. 26 
COMUNIDAD DE CUIDADO  LOS  ROBLES 

 
ELEMENTO CANTIDAD DE CUIDADO 

POR COMUNIDAD 
CUMPLE 

Perforadora Industrial promedio de folios de 
200 

2 unidades por 
Comunidad de Cuidado 

 
SI 

Cajas de almacenamiento X 200.Dimensiones 
Internas: ancho: 20 cm. x alto: 25 cm. 
X largo: 39 cm. ¿con recubrimiento? 

Dimensiones externas: ancho: 21 cm. x alto: 
26.5 cm. X largo: 40 cm 

 
25 por cada 50 personas 

mayores 
cada 4 meses 

 
 

SI 

Cajas producidas con cartón Kraft corrugado 
de pared sencilla. 

 
La tapa debe ir impresa a una tinta, en color 

negro llevando el logo de la Entidad y un 
recuadro impreso para el número de la caja. 

Únicamente, se debe implementar el 
Formato Rótulo para caja de archivo (FOR-
GD-007) establecido por la Secretaría Distrital 

de Integración Social. 
Características técnicas: 

- Cartón corrugado 
- Resistencia mínima a la compresión vertical 

(RCV) de 790 ó 930 kgf/m 
Resistencia mínima al aplastamiento 

horizontal de 2 kgf/cm2. 

  
 
 
 
 
 
 

SI 
 
 
 
 

Carpeta en cartón yute 600 gr 
 

Dimensiones: Ancho de cartulina: 28cm (sin 
el doblez) Largo de la cartulina: 35 cm. 
Diseño y material: Juego de carátulas y 

contra caratulas para el almacenamiento de 
los folios tamaño oficio, elaborado en cartón 

rígido de yute de 600 gramos, con refuerzo en 
tela coleta que debe incluir refuerzo para 

gancho por dentro. 
 

Debe tener impresión a una cara (externa), 
a una tinta (color negro), que contiene el 

logo oficial de la entidad y la impresión de los 
datos de la información que se ha de 

consignar en la carpeta. 
Cada carátula debe presentar pestañas en 
tela coleta con dos perforaciones circulares 
para introducir los ganchos y a su vez los 

folios. Estas pestañas deben doblarse 
(troquelado) hacia la parte interior, sin perder 
el tamaño de la carpeta (oficio), reforzando el 
lomo del expediente en donde se agrupan los 

documentos con el gancho. 
 

Acabados: Resistente al doblez y al rasgado. 
Rotuladas. De color preferiblemente claro, los 
tintes y pigmentos usados para la impresión 

deben ser resistentes a la abrasión y ser 
insolubles en agua. El acabado del cartón 
debe ser liso, suave y libre de partículas 

 
100 por cada 50 personas 
mayores cada 4 meses 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

SI  



TABLA N. 26 
COMUNIDAD DE CUIDADO  LOS  ROBLES 

 
abrasivas u otras imperfecciones. Así ́mismo, 
debe estar libre de partículas metalizadas, 

ceras, plastificantes, residuos de 
blanqueadores, peróxidos y sulfuro. 
El material  debe estar libre  de pulpas  

recicladas  y preferiblemente  con una  reserva 
alcalina. 

Debe implementar el Formato Rotulo  para 
carpeta. 

(FOR-GD-014) establecido por la Secretaría 
Distrital de Integración Social 

  
SI 

Gancho legajador plástico de polipropileno 4 cajas X 20unidades 
Por cada 50 personas 
mayores cada 4 meses 

 
SI 

Lápiz para escritura con borrador, mina 
negra, #2. 

Cajas de 12 
unidades 3 

cajas cada 6 
meses 

 
SI 

Borrador para lápiz, nata, tamaño 5.5 cm x 2 
cm. 

Caja x 24 
unidades 
cada 6 
meses 

 
SI 

Tajalápiz Eléctrico. 1 por Comunidad de 
Cuidado 

 
SI 

Reglas metálicas de mínimo 50 cm 2 unidades por Comunidad 
de Cuidado 

 
SI 

Saca ganchos metálicos 2 unidades por 
Comunidad de Cuidado 

 
SI 

Guantes de algodón 2 pares por cada técnico 
en 

archivo 

 
SI 

Bata blanca. 1 por cada técnico en 
archivo 

 
SI 

Guantes de manejo en Nitrilo para uso al 
interior de la unidad operativa 

Caja por 100 unidades 
2 cajas por mes por 

Comunidad de cuidado 

 
SI 

Tapabocas quirúrgico, desechables con 
tiras 

elásticas para orejas; 3 pliegues; colores 
blancos, azul o verde. 

Caja por 50 unidades 
1 caja hasta 100 

personas mayores y 
una más si tiene 

personas mayores 
adicionales 

 
 

SI 

Mesa Plástica (En material higiénico 
sanitario) desarmables, de 4puestos, de 

80,5 cm x 80, 5 x 
72,5 cm 

 
1 por Comunidad de 

Cuidado 

 
 

SI 

Computador con procesador mínimo 8 
núcleos (o su equivalente) y disco duro 

mínimo 500 gigas, 4 gigas de memoria RAM, 
teclado, mouse y licencia Office 

acceso a internet 

 
1 por Comunidad de 

Cuidado 

 
 

SI 

Puesto de trabajo - Escritorio metálico y/o 
madera 

de tres cajones. Largo 1.20 - Fondo 60 - Alto 
73 

 
1 por Comunidad de 

Cuidado 

 
SI 

Sillas ergonómicas ejecutivas tapizadas con 
brazos. 

 
1 por Comunidad  

 
SI 
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Estantería: Material metálico con pintura 

electrostática, 3 entrepaños desmontables 
(graduables en altura según uso) con 

refuerzos diseñados para soportar 30kg por 
bandeja 

Medidas: Alto 200 cm, Fondo 45cm y ancho 
70cm. Color: Gris Claro. Apoyo con 

niveladores 

 
Capacidad para almacenar 
todas las cajas X200 total 

del archivo de gestión. 
 

1 por cada 50 personas 
mayores 

 
 
 

SI 

Resmas de papel tamaño carta x 500 hojas  
5 por cada 50 personas 

mayores 
mensual 

 
SI 

Resmas de papel tamaño oficio x 500 hojas  
10 por cada 50 personas 

mayores mensual 

 
SI 

Esfero tipo bic color negro  
10 cajas de 12 unidades 
Por cada 50 personas 
mayores cada 6 meses 

 
SI 

Sobres de manila oficio  
1 paquete de 100 unidades 

 
SI 

Cera humedecedor dactilar x 42 gr mínimo  
Durante la ejecución del 
convenio 1 por unidad 

operativa cada 6 meses 

 
SI 
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